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Zatgcznik nr 1

Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja udziatu podkarpackich MSP

w targach Australian International Airshow Avalon 2027 w Australii, w dniach 20-28 lutego
2027 r. (wylot 20 lutego, powrot do Polski 28 lutego 2027 r.). W targach wezmie udziat 12
os6b, w tym 10 przedstawicieli podkarpackich firm z branzy lotniczej i kosmicznej oraz 2

przedstawicieli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego.

Zamdébwienie obejmuje:

1. Najem powierzchni

Powierzchnia wystawiennicza o wielkosci 54 m? (6x9 m) zostata wstepnie zarezerwowana

u Organizatora targow. Koszt zarezerwowanej powierzchni wynosi 76 700 AUD (w tym optata
rejestracyjna i podatek GST). Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato dokonanie
ptatnosci za powierzchnie (przyblizony termin to pazdziernik 2026 r.) oraz dopetnienie
wszelkich formalnosci zwigzanych z najmem powierzchni.

Do SOPZ dotgczono plan rozmieszczenia stoisk wystawienniczych z zaznaczonym stoiskiem
Wojewddztwa Podkarpackiego (na planie pod nazwg ,Poland Pavilon”, zatgcznik nr 1 do
SOP2Z)

2. Kompleksowe zaprojektowanie, wykonanie, montaz, wyposazenie, obstuga
techniczna oraz demontaz stoiska wystawienniczego.

Stoisko powinno stanowi¢ spdjng, nowoczesng i atrakcyjng wizualnie przestrzen
ekspozycyjng, nawigzujgcg do charakteru targow lotniczych oraz budujgca rozpoznawalnosé
podkarpackich przedsiebiorstw z wojewddztwa podkarpackiego, regionu nowoczesnego
przemystu lotniczego. Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato:

2.1. Opracowanie koncepcji i projektu stoiska:

Wykonawca, w terminie 14 dni od podpisania umowy, zobowigzany bedzie do
przedstawienia koncepcji projektu stoiska, uwzgledniajgcego jego reprezentacyjny charakter
oraz funkcje promocyjng i biznesowa, a takze specyfike targéw (branza lotnicza

i kosmiczna). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wniesienia uwag do przedstawionego
projektu. Projekt bedzie wymagat akceptacji Zamawiajgcego przed rozpoczeciem realizacji.
Koncepcja stoiska powinna charakteryzowaé sie nowoczesng oraz oryginalng architekturg
wystawienniczg, pozwalajgcg wyrdzniac sie na tle innych stoisk, zawiera¢ elementy
nawigzujgce do branzy lotniczej, wykorzystywac¢ nowoczesne srodki ekspozycji i prezentacji

multimedialnej, zapewnia¢ wysoka estetyke wykonania i spojnos¢ wizualna.



Projekt stoiska musi uwzglednia¢ otwartg i fatwo dostepng przestrzen ekspozycyjna,
indywidualne stanowiska dla 10 przedsiebiorcéw, strefe spotkan B2B, zaplecze techniczno-
magazynowe, odpowiednie oswietlenie, przestrzen do prezentacji materiatdbw promocyjnych,
ekran, wykaz wyposazenia, opis zastosowanych materiatéw i technologii oraz identyfikacje
wizualng. Projekt powinien uwzgledniaé przestrzen na logotypy firm oraz wymagane logotypy
UE.

Projekt powinien zapewnia¢ ergonomie uzytkowania, komfort prowadzenia rozmow
biznesowych oraz swobodng komunikacje odwiedzajgcych.

Do SOPZ dotgczono poglagdowy projekt graficzny stoiska, w celu zobrazowania minimalnych
wymagan co do standardu stoiska (zatgcznik nr 2 do SOPZ).

2.2. Wykonanie zabudowy i wyposazenie stoiska:

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania zabudowy stoiska zgodnie z projektem
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.

Wszystkie elementy zabudowy powinny: by¢ fabrycznie nowe, cechowac sie wysokg
jakosécig wykonania, by¢ estetyczne, trwate i bezpieczne, spetnia¢ wymagania organizatora
targéw oraz lokalne przepisy bezpieczenstwa i przeciwpozarowe.

Zabudowa powinna mie¢ charakter indywidualny i niestandardowy. Nie dopuszcza sie
zastosowania wylgcznie standardowych systemow targowych bez elementdéw autorskiej
aranzacji przestrzeni. Wykonawca zapewni odpowiednie wyeksponowanie logotypow
Funduszy Europejskich oraz przedsiebiorcoéw biorgcych udziat w targach.

Stoisko powinno by¢ wyposazone co najmniej w:

a) 10 lad informacyjnych i 10 krzeset/hokerdw,

b) stoliki i krzesta/fotele dla wystawcow i gosci (w strefie B2B; minimum 4 stoliki i 12 krzeset),
c) ekran do prezentacji materiatéw informacyjnych/promocyjnych

d) zamykane zaplecze magazynowe wyposazone w szafy/schowki, kosze na odpady,
ekspres do kawy, czajnik elektryczny, lodowke, kawe, herbate, wode, naczynia jednorazowe
lub wielorazowe, srodki do utrzymania czystosci,

e) instalacje elektryczng i oswietlenie, odpowiednig liczbe gniazd elektrycznych i punktéw
tadowania urzadzern mobilnych,

Minimalne wymagania techniczne:

- konstrukcja scian — ptyta MDF/ kompozyt, lakierowanie natryskowe lub laminat HPL (brak
widocznych systemdéw aluminiowych);

- podfoga — wyktadzina/panele

- o$wietlenie — LED High CRI (CRI min. 90), barwa 4000K-5000K (neutralna/techniczna);

- branding — grafika wielkoformatowa, wydruki UV na materiatach typu ,backlit”’ lub tkaninach

napinanych



- profesjonalny ekran LED/LCD 75", o wysokiej jasnosci (minimum 450-500 nitéw) i matowg
matryce.

2.3. Zapewnienie identyfikacji wizualnej:

Wykonawca opracuje kompleksowg identyfikacje wizualng stoiska na podstawie materiatow
przekazanych przez Zamawiajgcego oraz przedsiebiorcéw. Projekt identyfikacji wizualne;j
powinien: by¢ spojny z tematykg lotniczg targdéw, uwzglednia¢ branding przedsiebiorcéw oraz
logotypy UE, wykorzystywaé nowoczesne rozwigzania graficzne, zapewnia¢ wysokag
widocznos¢ stoiska z wiekszej odlegtosci.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania, wydruku, montazu oraz demontazu
wszystkich grafik.

Oznakowanie logotypami UE musi by¢ zgodne z aktualnymi wytycznymi dotyczacymi
informac;ji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027.

2.4. Montaz, obstuga techniczna i demontaz:

Wykonawca zobowigzany jest do transportu elementéw zabudowy, montazu stoiska,
przygotowania stoiska do odbioru przez Zamawiajgcego, demontazu stoiska po zakonhczeniu
targoéw, uporzagdkowania powierzchni po demontazu.

Wykonawca zapewni biezgcg obstuge techniczng stoiska przez caty okres wydarzenia,

w tym: statg gotowos¢ techniczng, niezwtoczne usuwanie usterek, serwis urzagdzen
multimedialnych i elektrycznych, utrzymanie estetyki i czystosci stoiska.

Wykonawca ma obowigzek uzyskania wszelkich niezbednych pozwolen technicznych od
organizatora. Wszystkie dziatania muszg zosta¢ wykonane zgodnie z harmonogramem
organizatora targow.

Wykonawca zapewni réwniez sprzgtanie stoiska po zakonczeniu kazdego dnia targow.

3. Zakup biletow wstepu dla 10 przedstawicieli MSP oraz 2 przedstawicieli UMWP,
umozliwiajgcych petny udziat w wydarzeniu w roli wystawcy (w dniach 23-26 lutego 2027 r.),
w tym dostep do narzedzi umozliwiajgcych wczesniejsze umawianie spotkan, wpis do
katalogu wystawcow oraz uczestnictwo w dodatkowym programie targéw, tj.: konferencjach,
prelekcjach itp.

4. Organizacja eventu promocyjnego

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za organizacje koktajlu biznesowego, ktérego celem
bedzie zaprezentowanie potencjatu branzy lotniczo-kosmicznej i podkarpackich MSP. Koktajl
zostanie zorganizowany na stoisku Zamawiajgcego i potrwa ok. 2 godzin. Do zadan
Wykonawcy bedzie nalezato dopetnienie formalnosci zwigzanych o organizacjg eventu,
zapewnienie kompleksowego nagtosnienia, druk zaproszen, ktére beda dystrybuowane
podczas wydarzenia oraz zapewnienie cateringu dla 60 oséb, obejmujgcego m.in.: przekgski
typu finger food (4 szt./osoba), ciasta, owoce, napoje (woda, soki), wino biate i czerwone.

Wykonawca zapewni stoly i naczynia niezbedne do serwowania oraz konsumpciji, jak



réwniez obstuge kelnerska (2 osoby). Do Wykonawcy bedzie nalezato zapewnienie
sprzatania stoiska po zakonczeniu eventu promocyjnego.

5. Zapewnienie transportu lokalnego w Australii.

Wykonawca zapewni transport autobusem/busem na miejscu przez caly czas trwania
wyjazdu na targi, rozpoczynajgc i konczac w porcie lotniczym w Melbourne. Wykonawca
planujac limity kilometréw powinien uwzgledni¢ nastepujace potrzeby Zamawiajgcego:

- trasa: port lotniczy — hotel (w dniu przylotu) oraz hotel — port lotniczy (w dniu wylotu)

- trasa: hotel — targi Avalon — hotel (4 dni targéw w terminie: 23-26 lutego 2027 r.)

- dodatkowo do 300 km (do wykorzystania w razie potrzeby dowozu na dodatkowe
spotkania, wydarzenia, itp.)

Pojazd powinien byé w dobrym stanie technicznym i musi by¢ wyposazony w sprawnie
dziatajaca klimatyzacje. Pojazd powinien posiadac przestrzen bagazowg, ktéra pomiesci
bagaze i materiaty marketingowe. Podczas transferéw lokalnych Wykonawca zapewni wode
mineralng dla uczestnikéw wyjazdu.

Przewoznik powinien posiada¢ wymagane przepisami dokumenty, m.in. licencje przewoznika
oraz petng dokumentacje gwarantujgca jego przejazd na trasie okreslonej w umowie zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami (m.in. aktualne badanie techniczne pojazdu, ktérym bedg
podrézowac uczestnicy, aktualng licencje na wykonywanie transportu drogowego osob,
odpowiednie kwalifikacje zawodowe kierowcy/kierowcédw), a takze posiadaé odpowiednie
ubezpieczenie. Kierowca ma obowigzek zna¢ topografie miasta oraz miejsce targéw. Koszty
zwigzane z zatrudnieniem, ewentualnie noclegiem i ubezpieczeniem kierowcy/kierowcow
oraz optatami parkingowymi i ewentualnymi mandatami pokrywa Wykonawca.

Pojazd powinien by¢ odpowiednio oznakowany logotypami unijnymi wskazujgcymi na
dofinansowanie dziatania ze srodkéw UE w ramach FEP 2021-2027 (np. informacja za
przednia szybg).

6. Zapewnienie noclegéw dla wszystkich uczestnikéw wyjazdu (5 déb hotelowych

w dniach 22-27 lutego 2027 r., z mozliwos$cig early check-in) w pokojach jednoosobowych,
ze sniadaniem w restauracji hotelowej. Zamawiajgcy wymaga, aby miejscem noclegu byt
hotel minimum trzygwiazdkowy. Pokoje hotelowe muszg mie¢ dostep do Internetu przez
WiFi, tazienke, lodowke, czajnik oraz wode, kawe i herbate. Budynek hotelu nie moze byé
w trakcie prac remontowo-budowlanych w okresie swiadczenia ustug, ktére wptywatyby na
obnizenie komfortu przebywajgcych tam oséb. Zamawiajgcy nie pokrywa kosztéw zadnych
ustug, jakie bedg zamawiane dodatkowo przez osoby przebywajgce w tych pokojach.
Wykonawca przedstawi 3 propozycje hoteli do wyboru przez Zamawiajgcego, w terminie do
7 dni od podpisania umowy.

Przy wyborze hotelu nalezy uwzglednic¢ limity (jesli to mozliwe) na noclegi okreslone

w rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie



naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2190) — limit
dla Australii wynosi 270 AUD.
Wykonawca jest zobowigzany zagwarantowac wszystkim uczestnikom wyjazdu (12 oséb)
mozliwo$¢ bezptatnego, wezesniejszego zameldowania w pokojach hotelowych (tzw. early
check-in) w dniu przyjazdu do hotelu, tj. w dniu 22 lutego 2027 r., bezposrednio po transferze
z portu lotniczego w Melbourne (szacowane przybycie do hotelu w godzinach porannych, ok.
godz. 09:00-10:00 czasu lokalnego).
W celu spetnienia tego wymogu, Wykonawca zobowigzany jest do:
e uzgodnienia i optacenia w wybranym hotelu ustugi gwarantowanego wczesnego
zameldowania od godzin porannych w dniu 22 lutego 2027 r. lub
e rezerwacji i optacenia dla kazdego z uczestnikdw dodatkowej, poprzedzajgcej doby
hotelowej (tj. od dnia 21 lutego 2027 r.), aby pokoje byly gotowe do
natychmiastowego uzycia w momencie przyjazdu grupy w dniu 22 lutego 2027 r.
Wszelkie koszty zwigzane z zapewnieniem gotowosci pokoi hotelowych przed standardowg

godzing rozpoczecia doby hotelowej w dniu przyjazdu pokrywa Wykonawca.

7. Zapewnienie Koordynatora. \Wykonawca zapewni Koordynatora, ktéry bedzie sprawowat
nadzér nad przebiegiem catego wyjazdu. Koordynator bedzie zobowigzany do
zorganizowania spotkania online przed wyjazdem, w celu omowienia najwazniejszych kwestii
organizacyjnych nie pozniej niz na 7 dni przed rozpoczeciem wydarzenia. Zakres spotkania
obejmie kwestie logistyczne zwigzane z podrdzg i pobytem w Australii. Wykonawca
przeprowadzi rowniez cze$¢ merytoryczng spotkania, obejmujgca analize rynku
australijskiego ze szczegdlnym uwzglednieniem sektora lotniczego.

Koordynator bedzie odpowiedzialny za koordynacje wszystkich zadanh zleconych przez
Zamawiajgcego na miejscu i bedzie obecny od momentu wylotu grupy z Polski do momentu
powrotu. Powinien posiada¢ doswiadczenie w zakresie odpowiadajgcym specyfice
niniejszego zamowienia (koordynacja min. 3 przedsiewzie¢ gospodarczych tj. misiji
gospodarczych lub organizacji wystaw lub wydarzenh targowych lub wizyt studyjnych, itp.)
oraz biegle postugiwac sie jezykiem angielskim. Koordynator, przez caly czas realizacji
przedmiotu zamdwienia, dysponowac bedzie telefonem komdrkowym z numerem dostepnym
dla Zamawiajgcego oraz adresem mailowym.

8. Zapewnienie ubezpieczenia NNW, OC, KL oraz bagazu dla wszystkich uczestnikéw
wyjazdu (tj. na czas podrozy wraz z pobytem w Australii). Suma minimalna ubezpieczenia
przypadajgca na uczestnika wyjazdu: Koszty leczenia (KL) 600 000,00 zt, Nastepstw
Nieszczesliwych Wypadkow (NNW): 100 000,00 zt, Odpowiedzialnosci Cywilnej (OC): 200
000,00 zt, bagaz: 5 000,00 zt.



9. Wymagania formalne zwigzane z wyjazdem do Australii. Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu, za posrednictwem poczty elektronicznej, kompletne informacje dotyczace
wymagan formalnych zwigzanych z wyjazdem i uczestnictwem w przedmiotowym
wydarzeniu, w tym procedure pozyskania wiz wjazdowych do Australii (wiza biznesowa np.
eVisitor — subclass 651) dla wszystkich 12 uczestnikéw delegacji, wymagania dotyczace
dokumentéw podréznych, zasady wjazdu na terytorium Australii oraz inne obowigzki
uczestnikow wynikajgce z przepisdw prawa, wymagan przewoznikow lotniczych, stuzb
granicznych lub podmiotéw uczestniczacych w realizacji programu wizyty. Wykonawca
zobowigzany jest do przekazania wszystkich informacji niezbednych do prawidtowego
przygotowania i udziatu w wydarzeniu z odpowiednim wyprzedzeniem umozliwiajgcym
sprawng realizacje wszelkich formalnosci, nie pézniej jednak niz na 30 dni przed planowang
datg wylotu.

10. Kosztorys. Przed podpisaniem umowy Wykonawca bedzie zobowigzany przedstawic

szczegotowy kosztorys dot. wszystkich elementdw opisanych w niniejszym SOPZ.

Wykonawca zobowigzany jest do dokonania wszelkich niezbednych formalnosci w ramach
realizacji kazdego z etapéw przedmiotu zamodwienia dotyczgcych gromadzenia danych
osobowych oraz postepowania zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych Osobowych oraz
prawem obowigzujgcym w Unii Europejskiej w cistej wspétpracy z Zamawiajacym. Peing
odpowiedzialnos¢ za zarzadzanie i ochrone danych osobowych w ramach realizacji

zamowienia ponosi Wykonawca.

Z uwagi na fakt, iz wyjazd na targi jest realizowany w ramach projektu ,Wsparcie MSP

w wejsciu na rynki zagraniczne”, finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Podkarpacia 2021-2027, Wykonawca jest zobowigzany wykonac¢ przedmiot zamowienia
zgodnie z:

- Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027

w zakresie informac;ji i promociji, Wytycznymi dotyczgcymi informac;ji i promocji Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 i innymi dokumentami dostepnymi pod adresem:

https://www.funduszeunijne.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-

dokumenty/wytyczne#/domysine=1

- Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na
lata 2021-2027, a zwlaszcza z zatgcznikiem nr 2. Standardy dostepnosci dla polityki
spéjnosci 2021-2027 dostepnym pod adresem:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-



https://www.funduszeunijne.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne#/domyslne=1
https://www.funduszeunijne.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne#/domyslne=1
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/projekt-zmienionych-wytycznych-dot-realizacji-zasad-rownosciowych-2021-2027/

2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/projekt-zmienionych-wytycznych-dot-realizacji-zasad-
rownosciowych-2021-2027/

W przypadku zgtoszenia oséb z niepetnosprawnosciami catosé przedsiewziecia musi zostaé

w petni dostosowana do ich potrzeb — zgodnie z zapisami ww. Standardow dostepnosci.
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o liczbie zgtoszonych uczestnikow

Z niepetnosprawnosciami po ogtoszeniu wynikéw rekrutaciji.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/projekt-zmienionych-wytycznych-dot-realizacji-zasad-rownosciowych-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/projekt-zmienionych-wytycznych-dot-realizacji-zasad-rownosciowych-2021-2027/

